Stredni Skola F. D. Roosevelta pro télesné postizené, Brno,
Krizikova 11
sidlo: 612 00 Brno, Krizikova 11

Smeérnice k podavani informaci a reseni stiznosti

Nazev organizace: Stredni skola F. D. Roosevelta pro télesné postizené,
Brno, Krizikova 11

Adresa organizace: 612 00 Brno, Krizikova 11

IC: 00 56 71 91

RED-IZO: 600 171 531

1Z0: 110 025 873

Tel./Fax: 539 086 672/539 086 685

E-mail: sstpm@qmail.cz

Skola je zfizena Jihomoravskym krajem se sidlem 601 82 Brno, Zerotinovo nam.
3/5, IC 70 88 83 37 - zfizovaci listinou ze dne 16. ¢ervna 2005 vydanou v navaznosti

na ustanoveni § 27 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoctd.

Statutarnim organem je reditelka Ing. Miroslava Zahradnikova,
jmenovana Radou Jihomoravského kraje usnesenim ¢. 5707/04/R 156 ze dne 26. srpna

2004 se souhlasem MSMT CR ¢. j. 24 003/04-25 ze dne 12. srpna 2004.

1. Vymezeni pravomoci a plisobnosti Feditelky skoly podle z. ¢. 561/2004 Sb.

Reditelka $koly podle § 164 odst. 1 z. & 561/2004 Sb.

a. rozhoduje ve vSech zalezitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

b. odpovida za to, Ze Skola poskytuje vzdélavani a skolské sluzby v souladu s timto
zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3 cit. zakona,

c. odpovida za odbornou a pedagogickou Uroven vzdélavani a sSkolskych sluzeb,

d. vytvaii podminky pro vykon inspekéni cinnosti Ceské $kolni inspekce a pfrijima
nasledna opatreni,

e. vytvai podminky pro daldi vzd&lavani pedagogickych pracovnikl a pro praci $kolské
rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f.  zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 cit. zakona byly véas informovény o pribéhu
a vysledcich vzdélavani zaka

g. zajistuje spolupraci pii uskutedfiovani programl zjistovani vysledkd vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem,

h. odpovida za zajisténi dohledu nad nezletilymi zaky ve skole

Reditelka $koly podle § 164 odst. 2 z. & 561/2004 Sb.

zfizuje pedagogickou radu jako sv(j poradni orgdn, projednava s nim vdechny zasadni
pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci cinnosti Skoly. PFi svém
rozhodovani teditel &koly k ndzorlm pedagogické rady pfihlédne. Pedagogickou radu
tvori vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.



Reditelka Skoly podle § 165 odst. 1 z. &. 561/2004 Sb. dale
a. stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly
b. odpovida za pouziti finan&nich prostfedkt statniho rozpoctu ptidélenych podle § 160
az § 163 cit. zak. v souladu s Ucelem, na ktery byly pridéleny,
c. predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.

Reditelka Skoly podle & 165 odst. 2 z. ¢. 561/2004 Sb. rozhoduje o pravech

a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pripadech:
a. prerazeni zaka do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3 cit. zakona a povoleni

individualniho vzdélavaciho planu podle § 18

b. pfijeti ke vzdélavani ve stfredni Skole podle § 59 cit. zak. a nasledujicich

c. prestupu, zméné oboru vzdélani a preruseni vzdélavani podle § 66 cit. zak.

d. opakovani rocniku podle § 66 odst. 7 cit. zak.

e. snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb podle
§ 123 odst. 4 cit. zak.

f. podminéného vylouceni a vylouceni zaka ze Skoly § 31 odst. 2 a 4

g. uznani dosazeného vzdélani podle § 70 cit. zak.

h. povoleni a zruseni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Odvolani proti rozhodnuti
Rozhodnuti feditelky skoly uvedenda v predchozim odstavci podléhd spravnimu fizeni

ve smyslu z. & 500/2004 Sb., spravni tad, s vyjimkou Ihity pro odvoldni proti
rozhodnuti reditelky Skoly o nepfijeti uchazece ke stfrednimu vzdélavani, které Ize podat
do 8 dnl od doruéeni rozhodnuti podle § 60 odst. 11 z. & 561/2004 Sb.

Proti rozhodnuti je moZno se odvolat prostfednictvim feditelky Skoly k Jihomoravskému
kraji se sidlem v Brné, odboru skolstvi, Zerotinovo nam. 3/5, PSC 601 82.

\' .
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfrednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) dale témito predpisy:

— zdakon ¢. 562/2004 Sb., kterym se méni nékteré zadkony v souvislosti s prijetim
Skolského zakona

— zakon ¢&. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a o zmé&né nékterych zakond
— zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni rad

v

- vyhlaska ¢. 671/2004 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci pfijimaciho
fizeni ke vzdélavani ve stfednich skolach

— vyhlaska €. 442/1991 Sb., o ukoncovani studia ve strednich Skolach a ucilistich

— vyhlaska ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani vzdélavani ve strednich Skolach zavérecnou
zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatorich absolutoriem

— vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stfednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

v

- vyhlddka & 73/2005 Sb., o vzdéladvani déti, 2akl a studentl se specidlnimi
vzdé&lavacimi potfebami a déti, zakl a studenti mimotadné nadanych
— vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci skolniho roku,
vSemi v platném znéni.
Pravni predpisy jsou k nahlédnuti na sekretariaté reditelky Skoly v budové A,
Kocianka 2, 612 47 Brno, v pracovni dny v dobé od 8 do 15 hodin.



2. Poskytovani informaci, prijimani a vyfrizovani stiznosti

Zadosti jsou prijimany ustné, elektronickou postou, pisemné a prostfednictvim
telekomunikacniho zarizeni na sekretariaté reditelky Skoly Krizikova 11, 612 00
Brno v pracovni dny v dobé od 8 do 15 hodin.

Pracovnici opravnéni poskytovat informace a prijimat stiznosti:

Reditelka gkoly: Ing. Miroslava Zahradnikova

Statutarni zastupkyné: Ing. Petr Konvalinka

Zastupci reditelky: Mgr. Ludmila Starhova
Mgr. Lenka Hermannova
Bc. Jana Rihova

Vedouci ekonom: Ing. Dagmar Kleinova

3. Postup pfFi vyrizovani zadosti o poskytnuti informace je dan zakonem
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni

Zadost o poskytnuti informace je podéna dnem, kdy ji $kola obdrZela. Z podani musi
byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je ureno a kdo jej cini. U podani
prostirednictvim elektronické posty a telekomunikaéniho zafizeni musi byt uvedena
prislusnd identifikace Zadatele (napfriklad elektronickd adresa). Neobsahuje-li
zadost tyto Udaje, neni zadost podanim ve smyslu tohoto zédkona a zadost se odlozi.

Povinny subjekt posoudi obsah zadosti a:

a. v pripadé, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je
pozadovdna, nebo je  formulovdna pFili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ih(té do
sedmi dnd od podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel zadost do
30 dn{, rozhodne o odmitnuti z&dosti,

b. v pfipad&, e pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, 24dost odlozi
a tuto odGvodné&nou skutednost sdéli do tii dnd Zadateli,

c. poskytne pozadovanou informaci ve Ihité nejpozdé&ji do 15 dnl od pFijeti podani
nebo od upresnéni zadosti podle pismena a., a to pisemné, nahlédnutim do spisu,
véetné moznosti poridit kopii, nebo na pamétovych médiich.

O postupu pri poskytovani informace se pofridi zaznam.

Lhdtu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zdvaznych divodd, nejvyge
v8ak o deset dni. Zadvaznymi dlvody jsou:
a. vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Uradovnach, které jsou
oddélené od Uradovny vyfizujici Zadost,
b. vyhledadni a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
c. konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zadvazny zajem na rozhodnuti
o zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maji
zavazny zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouzeni |hity i o jeho dlvodech vzdy prokazatelné
informovan, a to v&as pred uplynutim lhdty pro poskytnuti informace.



Sazebnik Uhrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zdkonem ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, vydava Stredni skola F. D. Roosevelta pro télesné
postizené, Brno, Kfizikova 11 sazebnik Uhrad ndakladd spojenych s vyhledanim a
poskytnutim poZzadované informace.

Osobni naklady

Uctuji se skutecné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci. Vychazi se
[¢] v 7 . 7 7 7 v . 7 . o

z prumerne hodinove mzdy. Vysledna castka se zaokrouhluje na cele desetikoruny dolu.

Vécné naklady

Pofizeni kopie jiz zverejnéné informace 2,- K¢ za stranku
Disketa 16,- K¢
CD, DVD 25,- K¢

Faktické naklady postovného podle platnych tarifd.
(viz Priloha €. 1)

Zplsob Ghrady

Poskytnuti informace je podminéno podle § 17 odst. 4 zdkona ¢.106/1999 Sb.
zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnd ode dne oznameni vyse
pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny subjekt zadost odlozi. Po dobu vyfizovani
stiznosti proti vysi poZadované Uhrady Ihdta podle véty druhé nebézi.

Castky stanovené sazebnikem Uhrad se hradi na zakladé slozenky nebo v hotovosti na
zakladé pokladniho dokladu vystaveného v kanceldfi Skoly na ¢astku podle vyuctovanych
nakladd spojenych s vyhleddnim a poskytnutim pozadovanych informaci povéfenym
pracovnikem.

4. Postup pFi vyFizovani stiznosti
Pracovnici opravnéni vyrizovat stiznosti:

Reditelka $koly: Ing. Miroslava Zahradnikova
Statutarni zastupce: Ing. Petr Konvalinka

A) Dotcené osoby maji pravo podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad,
obracet se na spravni organ, ktery vede Fizeni, se stiznostmi proti nevhodnému
chovani Grednich osob nebo proti postupu spravniho organu, neposkytuje-li
tento zakon jiny prostiredek ochrany.

Podani stiznosti nesmi byt stézovateli na ujmu.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyridit, sepiSe o ni na sekretariaté skoly pisemny zaznam.

ProsSetfuji se skutecnosti ve stiznosti uvedené. Je-li to za vhodné, vyslechne se
stéZovatel, osoby, proti nimz stiznost sméruje, popfipadé dalSi osoby, které mohou
prispét k objasnéni véci.

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doruceni. O vyfizeni stiznosti musi
byt sté&Zovatel v této Ihdté vyrozumé&n. Stanovenou |hitu Ize pfekrodit jen tehdy, nelze-li



v jejim pribé&hu zajistit podklady potifebné pro vyfizeni stiznosti.

Byla-li stiznost shleddna dlvodnou nebo &aste¢né divodnou, je teditelka $koly povinna
bezodkladné ucinit nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni a opatrenich
prijatych k napravé se ucini zaznam do spisu; stézovatel bude vyrozumén jen tehdy,
jestlize o to pozadal.

M&-li st&Zovatel za to, Ze stiznost, kterou podal, nebyla fddné vyfizena, mizZe pozadat
nadiizeny, tj. odbor $kolstvi Jihomoravského kraje, aby predetfil zplsob vyfFizeni
stiznosti.

B) Stiznost na postup pfi vyFizovani zadosti o informace upravuje § 16a zakona
¢. 106/1999 Sb.

Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li podana Ustné stiznost, kterou nelze ihned
vyridit, sepiSe o ni na sekretariaté skoly pisemny zaznam.

O stiznosti rozhoduje nadrizeny organ, tj. odbor Skolstvi Jihomoravského kraje
5. Vyroc¢ni zprava o cinnosti skoly za predchazejici Skolni rok je k dispozici na

sekretariaté reditelky sSkoly Krizikova 11, 612 00 Brno, v pracovni dny v dobé od 8
do 15 hodin.

Ing. Miroslava Zahradnikova
feditelka skoly



Priloha ¢. 1

Vyuctovani ndkladd spojenych s vyhleddvanim a poskytovanim poZadovanych informaci

(Zakon ¢. 106/199 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, § 17)

Osobni naklady

Zaméstnanec Primérna Casova Céstka Naklady
hodinovd mzda naroc¢nost (zaokrouhlené)

Vécné naklady

Porizeni Disketa Postovné Naklady celkem
fotokopie

Naklady celkem .......ccoreimireimnrmnmaresrnssrannnnnns

V BrN€ dNe .o, 200 ..........

Ing. Miroslava Zahradnikova
reditelka skoly




